HR-Medewerker (24-32 uur)

Locatie: Krimpen aan de Lek

Zoek jij een zelfstandige HR-rol waarin je écht impact maakt op de
cultuur van een familiebedrijf dat al sinds 1741 bestaat? Bij Boogaerdt
Hout in Krimpen aan de Lek krijg je de operationale verantwoordelijkheid
over alle personeelszaken. Je rapporteert rechtstreeks aan de financieel
directeur.

Wat ga je doen?

Als HR-medewerker ben je het aanspreekpunt voor alle personeelszaken. Je
zorgt voor een betrokken en professionele ondersteuning van medewerkers
en leidinggevenden. Je combineert administratieve nauwkeurigheid

met mensgerichtheid en draagt bij aan het versterken van de cultuur en
continuiteit van de organisatie. Jouw aandachtsgebieden zijn:

Personeelsadministratie: 0.a. beheren personeelsdossiers; vastleggen
gemaakte afspraken, salarismutaties en overige HR-documenten.
Verlof: registreren van verlof; verwerken van bijzonder verlof aanvragen
(0.a. zwangerschapsverlof, ouderschapsverlof, zorgverlof).
Ziekteverzuim: verzuimregistratie; coordineren re-integratie activiteiten
met medewerkers, leidinggevenden en arbodienst.

Werving en selectie: opstellen vacatures, codrdineren
sollicitatieprocedures en ondersteunen wervingsactiviteiten.

In- en uitdiensttreding van medewerkers: je begeleidt deze procedures
van start tot finish.

HR-beleid en procedures: ondersteunen en adviseren van management
bij implementatie en handhaving zodat de organisatie voldoet aan
wet- en regelgeving (o0.a. RIEE).

Een zelfstandige rol met eigen verantwoordelijkheden.

¢ We willen graag dat onze nieuwe collega:

Integer is en weet om te gaan met vertrouwelijkheid
Op details let en gestructureerd werkt

Zoveel mogelijk digitaliseert

Communiceert met de juiste toon

Initiatief neemt en in oplossingen denkt

Maak kennis met Boogaerdt Hout Wat bieden wij

Boogaerdt Hout is een familiebedrijf dat bestaat sinds 1741 Werktijden in overleg

en is onderdeel van de Koninklijke Boogaerdt Groep. Vaste aanstelling

Wij zijn actief in de import, verwerking en verkoop van hout Zelfstandige functie

en houtproducten. Boogaerdt Hout heeft een klantgerichte Marktconform salaris en secundaire
focus op toegevoegde waarde en kwaliteit. Onze klanten arbeidsvoorwaarden

zijn 0.a.: hout- en bouwmaterialenhandel, houtverwerkende (volgens de CAO houthandel)

industrie, grond-, weg- en waterbouw, jachtbouw en export.

Wil je reageren? Boogaerdt Hout
Stuur een mail met je motivatiebrief en cv naar hr@boogaerdt.nl Dorpsstraat 88

ter attentie van Wilco Plasmeijer. 2931 AG Krimpen a/d Lek

+31180 5515562

info@boogaerdt.nl
www.boogaerdthout.nl




